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Dijital Argivleme Hizmetleri m Egitim ve Danigsmanlik Hizmetleri

Personel Kiralama Hizmetleri m Yazilim Hizmetleri

07 Donanim Hizmetleri m Referanslar
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A’DAN Z2°YE
ARSIV YONETIMI

Her tarli dokiman tabanli teknolojileri; arastirip
geligtirerek, kurum ve sirketlere fiziksel arsiv ve
elektronik arsivieme hizmetlerinde anahtar teslim

cbzumler sunuyoruz.
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ARSIV VE
DIJITAL
DONUSUM
MERKEZi

delfin



HEDEF GLOBAL
HIZMET AGI

Delfin, Turkiye ve diger Fiziksel ve Dijital Arsivleme

Avrupa Ulkelerinde (isvigre,
Servis Biiro Hizmetleri

italya, Hollanda vb.) cok

. . Personel Kiralama Hizmetleri
saylda anahtar teslim proje

gerceklestirerek global Yazilim ve Donanim
capta hizmetler Egitim ve Danigmanlik

sunmaktadir.

delfin
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HER SEKTORE OZEL
ARSIV YONETIM VE

SEKTORLER HIZMETLERI
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ILKEMiz
MUTLAK

KALITE ANLAYISI MOSTERI

MEMNUNIYETI

DINLER YORUMLAR YARATIR

CALISTIRIR

(>Y ve SUNARIZ

delfin
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FIZIKSEL ARSIVLEME HIZMETLERI

Delfin Hakkinda O 2 Fiziksel Arsivieme Hizmetleri

Dijital Argivleme Hizmetleri m Egitim ve Danigsmanlik Hizmetleri

m Personel Kiralama Hizmetleri m Yazilim Hizmetleri

Donanim Hizmetleri m Referanslar

delfin
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FIZIKSEL DEPOLAMA
ASAMALARI

Arsiv standartlari ve
standart dosya planina
uygun tasnif ve imha
planlarinin olusturulmasi

. \AQT.\M O'/V&

Arsivde bulunan dosya ve -\O ‘Ve Standartlara uygun
klasor icerisinde belgelerin \A (p kutulanan belgelerin
yeniden diizenlenmesi 23 C Delfin deposunda

g = saklanmasi

Duzenlenen arsiv
belgelerinin; indeksleme,
etiketleme, barkodlama,

kutulama, adresleme

delfin
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FiZIKSEL SAKLAMADA proFEsYoNEL [~ o= O
STANDARTLARIMIZ FIZIKSEL SAKLAMA S T

HIZMETLERI

Kurum ve sirketlerin intiyaglarina gore;

+ Egitimli personellerimizle arsivlerin yonetilerek \‘ -
kurumunuzun argiv standardina uygunlugu ve /~
surekliligi saglanmaktadir. 2 o)

» Fiziksel arsiviniz icin Uluslararasi saklama
standartlarina uygun raf dizayni, 1s1, nem, yangin
algilama, kamera sistemleri gibi ihtiyaclariniz da
saglanmaktadir.

» Fiziksel arsivleme de kullanilan kutu, barkod ve

 diger sarf malzeme temini saglanmaktadir.

« Tum Belgelerinizin Delfin Dijital Donugsum ve
Saklama Tesislerinde ISO 27001 standartlarinda
bilgi ve belge guvenligi saglanmaktadir.
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SAKLAMA HIZMETININ KAZANIMLARI

ARTAN
VERIMLILIK

Fiziksel argivlerin
kapladigi alanlarin
azalmasiyla artan
verimlilik
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GUVENLIGIN
SAGLANMASI

Kurum iginde
dolagimda olmayan
evraklarin kaybolma
riskinin ortadan
kalkmasi ve bilgi
guvenliginin
saglanmasi

DIS ETKENLERDEN
KORUMA

Fiziksel arsivin her
tarld yangin, nem,
gunes 1131, I1s1,hasere,
toz gibi dis etkenlerden
kaynakli, dokimanlarin
ugrayacag! zararlarin
en aza indiriimesi

delfin



DIJITAL ARSIVLEME HIZMETLERI

Delfin Hakkinda m Fiziksel Argivieme Hizmetleri

O3 Dijital Argivieme Hizmetleri m Egitim ve Danigsmanlik Hizmetleri

Personel Kiralama Hizmetleri m Yazilim Hizmetleri

Donanim Hizmetleri m Referanslar

delfin
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DIJITAL ARSIVLEME DIJITAL DONUSUM
HiZMETLERI sURECI

Kurumlarin kagit tabanli her turlu belge, dokuman,
evrak, kitap, gazete, resim ve dialarin profesyonel
tarayicilarla taranip daha sonra ilgili veri girigleri
mevcut sistemlere kaydedilerek dijitallestirme sireci

tamamlanmaktadir.

delfin
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Her tirlii belge ve dokiimanlariniz, alaninda uzman ekiplerimizce profesyonel tarayicilar ve yazilim
destegiyle dijital ortama aktarilmaktadir.

* Abone sozlesmelerine ait evraklar ,

e

« Insan kaynaklari 6zlik dosyalarina ait evraklar,

11
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 Muhasebe ve finans evraklari ,

\
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« Tarihi degere sahip kitap ve evraklar,

e Sadakat kartlari ve anket formlari,

* Mimari projeler ve teknik gizimler,

* Resim, dia, gazete , dergi ve gorseller,
» Hasar tespit,ve saglik police evraklari,

« Hasta dosyalarina ait evraklar,

» Operasyonel dokiman evraklari,

13

delfin
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DIJITAL ARSIVLEME
ADIMLARI

-(ASNiF
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DIJITAL ARSIV HIZMETININ KAZANIMLARI

TASARRUF
SAGLAR

iS YUKUNU
AZALTIR v

HIZLI ERISIiM
SAGLAR

Dis kaynak kullanimi
ile personel
maliyetlerinde kazang
ve zamandan tasarruf
saglanmasi

Servis Buro Hizmetleri
icin gerekli tim
yazilim, personel ve
donanim saglanarak
kurumlarin is yukinin
azaltilmasi
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Dijital ortama
aktarilan tum belge
ve evraklara
saniyeler igerisinde
hizli erigim
saglanmasi

VERIMI
YUKSELTIR v

GUVENLIGI
ARTIRIR v

Dijital ortamdaki evrak
ve belgelere ait
bilgilere kolay
ulagiimasi sayesinde
hizmet ve kurum igi
verimliligin yukselmesi
saglanmaktadir.

Fiziksel argivdeki
belge ve evraklar
digital ortama
aktariimasi ile bilgi-
belge guvenliginin
artirtiimasi

delfin



DIJITAL ARSIV HIZMETININ KAZANIMLARI

OFiS o
GIDERLERINI
AZALTIR

Dijital ortama aktarilan
belge ve evraklar
faks, yazici giktilari,
ve kurye giderlerinin
azalmasini
saglamaktadir.

GUVENCE
SAGLAR v

ARSIV GIDERINI
AZALTIR

KATMA DEGER
SAGLAR

Fiziksel arsivler de
yangin, sel ve diger
dig etkenlerden dolayi
olusabilecek
durumlara karsi
belgelerin glivence
altina alinmasi.
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Arsiv giderlerinin
azalmasi ile bu
giderlerin baska
alanlarda
kullaniimasi

Kurumunuza katma
deger saglayarak,
rakiplerinden bir adim
onde olmasinin
saglamasi

v

DELFIiN

DiIJITAL
ARSIV

delfin



EGITIM VE DANISMANLIK HIZMETLERI

Delfin Hakkinda Fiziksel Argivieme Hizmetleri

m Dijital Argivleme Hizmetleri 04 Egitim ve Danigmanlik Hizmetleri
m Personel Kiralama Hizmetleri

Yazilim Hizmetleri

Donanim Hizmetleri Referanslar

delfin
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EGITIM VE DANISMANLIK SUREEEL »_°«R$iV
HIZMETLERI BILINCI

* Arsiv YOnetimi,

» Saklama Planlari Hazirlama,

* Yonetmelik Hazirlama,

« Standart Dosya Plani,

» Fiziksel Argiv Duzenlemeleri ve Dijital Arsiv

Olusturma.
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PERSONEL KIRALAMA HIZMETLERI

m Delfin Hakkinda

Dijital Argivleme Hizmetleri

(0} Personel Kiralama Hizmetleri m Yazilim Hizmetleri

Donanim Hizmetleri m Referanslar

Fiziksel Argivieme Hizmetleri

Egitim ve Danigsmanlik Hizmetleri

delfin
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PERSONEL KiRALAMA
HIZMETI

» Fiziksel Arsiv ve Servis Blro Hizmetlerinde daha
once projelerde calismis deneyimli ve alaninda

uzman personel ile calisiimaktadir.

20
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YAZILIM HIZMETLERI

Delfin Hakkinda Fiziksel Argivieme Hizmetleri

Dijital Argivleme Hizmetleri Egitim ve Danigsmanlik Hizmetleri

Personel Kiralama Hizmetleri 06 Yazilim Hizmetleri

Donanim Hizmetleri m Referanslar

delfin
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YAZILIM HIZMETLERI

FiZIKSEL ARSIV DIJITAL ARSIV YONETIM
YAZILIMLARI YAZILIMLARI

22
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DOKUMAN YONETIMI
YAZILIMLARI

E-FATURA VE E-DEFTER
YAZILIMLARI




DONANIM HIZMETLERI

m Delfin Hakkinda m Fiziksel Argivieme Hizmetleri
m Dijital Argivleme Hizmetleri m Egitim ve Danigsmanlik Hizmetleri
m Personel Kiralama Hizmetleri m Yazilim Hizmetleri

oo [

delfin
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DONANIM HIiZMETLERI

/

DOKUMAN VE GENIS MFP FOTOKOPI
FORMAT TARAYICILAR MAKINALARI
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BARKOD VE EL
TERMINALLERI

delfin



delfin

ARSIV VE DiJiTAL DONUSUM MERKEZIi

TESEKKUR EDERIZ!
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